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Bước 1: Đăng nhập vào hệ thống quản trị 

Người dùng mở trình duyệt web lên và truy cập vào địa chỉ sau để truy cập vào trang hệ thống: 
https://chothongminh.systems.vn/adcp 

Người dùng tiến hành nhập tên đăng nhập và mật khẩu đã cấp trước đó, nhập mã xác thực và đăng nhập 
vào trang hệ thống 

Bước 2: Vào màn hình danh sách sản phẩm 

Sau khi đăng nhập, ở phần Menu danh sách tính năng, chọn Menu “Sản phẩm”, chọn “Danh 
sách” 

Người dùng sẽ được đưa tới màn hình danh sách sản phẩm đang có trên trang 

 

Sau đó ở danh sách icon thao tác, nằm ở bên phải góc dưới thanh Menu, chọn icon 
“Import Excel”  

Người dùng sẽ được đưa tới màn hình Import Sản phẩm 

 

Bước 3: Tạo file import Sản phẩm 

Để tải mẫu file import, ở màn hình Import sản phẩm, ở góc phải trên, chọn icon “Tải 
xuống biểu mẫu”   

Người dùng tiến hành nhập các thông tin của các sản phẩm lên biểu mẫu đó với nội dung theo từng cột, 
bố cục theo mẫu đã tải 

Bước 4: Import sản phẩm 

Ở màn hình Import Sản phẩm, Người dùng chọn “Thêm tập tin” sau đó chọn tập tin Import đã tạo ở bước 
trước, sau đó chọn “Import” để tiến hành import sản phẩm vào hệ thống 

Người dùng cũng có thể kéo thả tập tin từ thiết bị vào hệ thống để tiến hành Import 


